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Oggetto: AVVISO PUBBLICO PER LA RACCOLTA E LA SELEZIONE DI 

MANIFESTAZIONI DI INTERESSE FINALIZZATE ALLA SUCCESSIVA 

PARTECIPAZIONE ALLE PROCEDURE DI CUI ALL’ART. 1 COMMA 2 LETTERE 

A) E B) DELLA LEGGE 11 SETTEMBRE 2020, N. 120 COME MODIFICATA DALLA 

LEGGE N. 108 DEL 2021, DA SVOLGERSI SUL PORTALE ME.PA. CON RDO 

(MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE CON 

RICHIESTA DI OFFERTA) – “BANDO SERVIZI – SERVIZI DI SUPPORTO 

SPECIALISTICO” INERENTI L’ESECUZIONE DI SERVIZI DI ELABORAZIONE 

BUSTE PAGHE E CONSULENZA DEL LAVORO. – PERIODO 2022 – 2023. 

 

Con il presente avviso, A.M.B. S.p.a., in esecuzione della delibera del C.d.A. del 03/12/2021, 

Visto il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici. 

RENDE NOTO 

Che, relativamente ai servizi di elaborazione buste paghe e consulenza del lavoro da eseguirsi 

nel biennio 2022-2023, intende acquisire manifestazioni di interesse per la partecipazione a 

successiva procedura di affidamento dei servizi.  

Si precisa che: 

- Non è indetta alcuna procedura di gara, in quanto le manifestazioni di interesse hanno 

l’unico scopo di favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di 

operatori economici potenzialmente interessati a svolgere nel biennio 2022-2023 per 

A.M.B. S.p.a. i servizi di elaborazione buste paghe e consulenza del lavoro. 

- Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento informativo finalizzato alla 

raccolta di manifestazioni d'interesse per cui non costituisce offerta contrattuale né 

sollecitazione a presentare offerte e non comporta diritti di prelazione o preferenza, né 

impegni o vincoli per le parti interessate. Conseguentemente al presente avviso, non sono 

previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. 

- Il presente avviso non impegna in alcun modo codesta Amministrazione che si riserva la 

facoltà di procedere o meno all’indizione delle singole procedure di affidamento. 

ART. 1 - ENTE PROMOTORE 

AMB S.p.a., Via Massimo D’Azeglio n. 50 Bagheria (PA) - “Codice AUSA 0000616945”. 

 

ART. 2 - AREA DI INTERESSE 
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Territorio del Comune di Bagheria e Provincia di Palermo. 

ART. 3 – DESCRIZIONE DEI SERVIZI 

I servizi da svolgere e che saranno attivati nel corso del biennio 2022 – 2023 sono quelli di 

Consulenza del lavoro ed elaborazione dei documenti civilistici, contributivi e fiscali connessi 

alla legislazione giuslavoristica, in particolare il consulente deve svolgere i servizi richiesti 

che contemplano, a solo titolo esemplificativo e non esaustivo, le seguenti attività: 

prestazioni professionali: 

 Elaborazione e stampa mensile su cedolini vidimati delle retribuzioni di tutti i dipendenti 

(n. 97 e 2 collaboratori). 

       partendo dalla comunicazione della rilevazione presenze; 

 Elaborazione e stampa mensile del Libro Unico del Lavoro partendo dai dati forniti dal 

programma di rilevazione delle presenze; elaborazione e compilazione dei modelli per gli 

adempimenti contributivi mensili (INPS), quadrature e riepilogo contabile anche 

suddiviso per centro di costo, emissione distinta bonifici; conteggio di conguaglio IRPF 

di fine anno, conteggio modelli CUD con dati previdenziali, calcolo TFR maturato anche 

con ratei e relativi contributi, compilazione modello 770; aggiornamento retribuzione per 

aumenti di anzianità; calcolo dei ratei maturati per ferie/ 13°/ 14°/ premi/ per 

registrazioni contabili; statistica annua dei dati retribuiti per ogni dipendente; 

 Invii telematici mensili dei modelli Uniemens all’INPS; 

 Procedure di assunzione dei dipendenti: compilazione dell’anagrafica, lettere di intenti e 

di assunzione, comunicazioni obbligatorie agli enti preposti; 

 Procedure di cessazione dei dipendenti: comunicazioni obbligatorie agli enti preposti, 

conteggi delle spettanze per la risoluzione del rapporto di lavoro, compilazione del 

prospetto di liquidazione; 

 Gestione Fondi Pensione Complementare con invio mensile delle distinte; 

 Elaborazione anticipazioni TFR; 

 Integrazioni malattie e maternità; 

 Pratiche di infortunio, comunicazioni obbligatorie agli enti preposti (INAIL), controllo 

somme erogate, conguagli da effettuarsi in busta paga; 

 Aggiornamento dei dati anagrafici per aumenti retributivi previsti dal C.C.N.L nonché 

eventuali da applicarsi per erogazioni una-tantum; 

 Calcolo autoliquidazione INAIL annuale; 

 Conservazione del Libro Unico del Lavoro; 

 Gestione adempimenti in materia di Collocamento obbligatorio (assunzioni, denuncia 

annuale); 

 Predisposizione pratiche di richiesta agevolazioni/fondi qualora ne ricorrano i 

presupposti; 

 Consulenza in materia di procedure di licenziamento e relativi conteggi risarcitori; 

 Consulenza ed assistenza in materia di contenzioso con dipendenti e parasubordinati; 

 Elaborazione prospetti per contabilità mensile e di fine esercizio; 
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 Consulenze che si dovessero rendere necessarie per lo svolgimento dell’attività ordinaria 

della A.M.B. S.p.a. 

 Supporto nelle procedure dei provvedimenti disciplinari dei dipendenti e relativi atti 

consequenziali. 

ART. 4 – IMPORTO DEL SERVIZIO 

Il servizio per il biennio 2022 – 2023 avrà importo a base di gara pari a €. 40.000,00 

Il criterio di aggiudicazione sarà quello dell’offerta più bassa. 

ART. 5 – REQUISITI DI AMMISSIONE 

Possono presentare domanda i soggetti in possesso dei seguenti requisiti: 

Requisiti di ordine generale 

- Essere in possesso dei requisiti di carattere generale e morale di cui all’art. 80 del D. Lgs. 

n. 50/2016. 

- Avvenuta iscrizione all'Ordine dei Consulenti del Lavoro per attività attinenti l’oggetto del 

servizio. 

Requisiti tecnico professionali 

1. Comprovata esperienza:  

1.1. Aver svolto almeno due contratti negli ultimi 5 anni (dal 2015 al 2020) per servizi 

analoghi a quello oggetto della presente procedura a favore di soggetti pubblici o privati, per 

un importo documentabile come segue:  

- n. 2 contratti di importo complessivamente non inferiore a € 14.000,00 (35% dell'importo 

a base di gara complessivo). 

Oppure 

- n. 3 contratti di importo complessivamente non inferiore a € 16.000,00 (40% dell'importo 

a base di gara complessivo).  

1.2 Possesso di almeno 5 anni di iscrizione all'Ordine dei Consulenti del Lavoro da parte di uno 

dei titolari dello Studio oppure da parte di un socio lavoratore/prestatore d’opera oppure da 

parte di uno dei dipendenti dell’impresa concorrente. 

Ai concorrenti della successiva procedura negoziata verrà richiesto di dichiarare il possesso di 

tali requisiti mediante la compilazione del modello “DGUE” Documento di Gara Unico 

Europeo. 

ART. 6 – PROCEDURA PER L’INDIVIDUAZIONE DEL CONSULENTE  PER I SERVIZI 

DI ELABORAZIONE BUSTE PAGHE E CONSULENZA DEL LAVORO. 

A.M.B. S.p.a. affiderà il servizio in oggetto mediante le procedure di cui all’art. 1 comma 2 

lettera a) e b) della legge 11 settembre 2020, n. 120 come modificata dalla legge n. 108 del 
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2021. 

In esito alla ricezione delle manifestazioni di interesse, A.M.B. S.p.a. pertanto procederà ad 

avviare la procedura di individuazione del contraente di cui al paragrafo precedente mediante 

invio delle lettere di invito a presentare offerta, garantendo il rispetto dei principi di rotazione, 

imparzialità, parità di trattamento, a tutti gli operatori economici che hanno manifestato 

interesse entro la data di scadenza della presente manifestazione di interesse e che siano inoltre 

in possesso dei requisiti obbligatori di cui all’art. 5 del presente avviso. 

Si precisa che: 

- Non saranno ammesse alla successiva fase, offerte di operatori che non abbiano 

preventivamente presentato la loro manifestazione di interesse. 

- L’individuazione sarà effettuata secondo l’offerta più bassa relativa alla totalità dei servizi 

da prestare nel biennio di riferimento. 

ART. 7 – MODALITA’ DI SCELTA DEI CONTRAENTI 

Trattandosi di una preliminare indagine di mercato, propedeutica al successivo espletamento di 

affidamento diretto o procedura negoziata, l’Amministrazione individuerà i soggetti da invitare, 

in possesso dei requisiti richiesti, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità e rotazione ai sensi del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. Pertanto, si precisa 

che verranno invitati tutti gli operatori economici che avranno presentato domanda nel termine 

assegnato e che risulteranno in possesso dei requisiti richiesti nel presente avviso. 

ART. 8 – TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE 

DI INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse dovranno essere redatte sul modulo predisposto, in lingua 

italiana, ed essere corredate dal seguente allegato: 

- ALLEGATO 1 al presente avviso - “Richiesta di poter partecipare alla procedura di 

selezione per l’affidamento dei servizi di elaborazione buste paghe e consulenza del lavoro 

di A.M.B. S.p.a., attestante il possesso dei requisiti di ammissione (requisiti di ordine 

generale e requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016)” - sottoscritta digitalmente dal 

Legale Rappresentante unitamente a copia fotostatica – non autenticata – del documento di 

identità del sottoscrittore, in corso di validità. 

- ALLEGATO 1 bis – “Dichiarazione di assenza di condanne penali e di presenza/assenza di 

misure di prevenzione per soggetti in carica. (Per le dichiarazioni di assenza solo qualora il 

sottoscrittore delle dichiarazioni cumulative non si sia assunto la responsabilità di 

dichiarare l’assenza delle cause di esclusione anche per conto degli altri soggetti in carica 

ai sensi dell’articolo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000; le dichiarazioni di presenza 

di misure di prevenzione devono essere rilasciate da ciascuna persona fisica colpita da 

provvedimenti).” 
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Gli operatori economici in possesso dei requisiti sopraindicati potranno manifestare il proprio 

interesse ad essere invitati alla successiva procedura di individuazione del contraente, mediante 

inoltro di apposita istanza, redatta in lingua italiana, conformemente al modello – ALLEGATO 

1 - firmata digitalmente da ciascun sottoscrittore, entro le ore 10.00 del giorno 21/12/2021 

sulla piattaforma telematica di A.M.B. S.p.a., raggiungibile all’indirizzo URL: 

https://ambspa.acquistitelematici.it/gare. 

Non saranno prese in considerazione le candidatura pervenute oltre il termine indicato. 

ART. 9 – ALTRE INFORMAZIONI 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di: 

- Avviare la procedura anche in presenza di una sola manifestazione di interesse. 

- Non procedere all’indizione delle successive procedure per l’affidamento dei servizi di 

assistenza, consulenza fiscale e tenuta contabilità, per mancanza di esigenze sopravvenute. 

- Scegliere direttamente il professionista al di fuori del presente avviso per motivate esigenze 

dell'Amministrazione. 

Il presente avviso e i relativi allegati sono pubblicati integralmente sulla Piattaforma 

telematica di gara di A.M.B.: https://ambspa.acquistitelematici.it/gare. 

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal Regolamento UE 2016/679 si informa che tutti 

i dati forniti saranno trattati solo per le finalità connesse e strumentali alla presente procedura 

selettiva ed alla eventuale stipula e gestione dell’aggiudicazione, nel rispetto delle disposizioni 

vigenti. 

ART. 10 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del presente procedimento è il Dott. Vito Matranga al quale è possibile 

richiedere informazioni relativamente alla presente procedura. 

Tel.: +39 0917285563. 

ART. 11 - INDICAZIONI SULLA PIATTAFORMA TELEMATICA 

La presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica, ove non diversamente 

espressamente previsto, e pertanto verranno ammesse solo le candidature presentate tramite la 

piattaforma telematica di A.M.B. S.p.a., raggiungibile all’indirizzo URL: 

https://ambspa.acquistitelematici.it/gare. 

Non saranno ritenute valide candidature presentate in forma cartacea o a mezzo PEC o con 

qualsivoglia altra modalità di presentazione. 

La documentazione della presente manifestazione di interesse è visionabile e scaricabile in 

formato elettronico sul portale telematico di A.M.B. S.p.a. URL: 

https://ambspa.acquistitelematici.it/gare 

Al fine di partecipare alla manifestazione di interesse, i soggetti interessati devono: 

- Collegarsi al profilo committente di A.M.B. S.p.a. all’indirizzo 

https://ambspa.acquistitelematici.it; 

https://ambspa.acquistitelematici.it/gare
https://ambspa.acquistitelematici.it/gare
https://ambspa.acquistitelematici.it/gare
https://ambspa.acquistitelematici.it/gare
https://ambspa.acquistitelematici.it/
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- registrarsi al Portale Telematico, attivando la funzione “registrati” presente nel menù 

principale accessibile dall’ URL: https://ambspa.acquistitelematici.it; 

- prendere visione delle istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nel documento 

scaricabile dall’ URL:  https://www.ambspa.it/wp-content/uploads/2020/12/manuale.pdf 

presente sul sito www.ambspa.it. 

In ogni caso, una volta che gli operatori economici che intendono partecipare, si registrano in 

piattaforma, hanno a disposizione tutti i manuali per poter partecipare alle procedure. 

Il firmatario dell’istanza di partecipazione deve essere in possesso di firma digitale valida. 

 

L’istanza dovrà essere presentato sulla piattaforma raggiungibile all’indirizzo 

https://ambspa.acquistitelematici.it/gare entro e non oltre il termine perentorio indicato nel 

presente avviso, pena l’irricevibilità dell’istanza e, comunque, la non ammissione alla 

Procedura. 

Si ribadisce che non saranno accettate offerte pervenute con modalità differenti, saranno 

dichiarate inammissibili. 

La presentazione da parte del concorrente di tutta la documentazione necessaria ai fini della 

partecipazione, rimane ad esclusiva cura del partecipante, il quale si assume qualsiasi rischio in 

caso di mancata o tardiva ricezione della documentazione, restando esclusa qualsivoglia 

responsabilità di A.M.B. S.p.a. nel caso in cui, per qualsiasi motivo, l’istanza non pervenga entro 

il previsto termine di scadenza all’indirizzo sopra indicato.  

La piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine di 

presentazione delle Offerte, nonché Offerte incomplete di una o più parti la cui presenza è 

necessaria ed obbligatoria. 

La presentazione dell’istanza prevede il caricamento di documenti informatici, sottoscritti 

digitalmente. 

Si rende noto che il supporto tecnico è reperibile all’URL:  

https://ambspa.acquistitelematici.it/helpdesk. 

ART. 12 – SICUREZZA E RISERVATEZZA 

1. Il soggetto che presenta manifestazione di interesse ha l’obbligo di mantenere riservati i dati 

e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione 

dati, di cui venga in possesso e comunque a conoscenza, anche tramite l'esecuzione del 

contratto, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma, di non farne oggetto di 

utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari 

all’esecuzione del Contratto e di non farne oggetto di comunicazione o trasmissione senza 

l'espressa autorizzazione dell'Amministrazione. 

2. L’obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale 

originario o predisposto a seguito per il completamento della procedura. 

3. L’obbligo di cui ai precedenti paragrafi 1 e 2 non concerne i dati che siano o divengano di 

pubblico dominio. 

https://ambspa.acquistitelematici.it/
https://www.ambspa.it/wp-content/uploads/2020/12/manuale.pdf
http://www.ambspa.it/
https://ambspa.acquistitelematici.it/gare
https://ambspa.acquistitelematici.it/helpdesk
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Il soggetto che presenta manifestazione di interesse è responsabile per l’esatta osservanza da 

parte dei propri dipendenti, consulenti e collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, 

consulenti e collaboratori di questi ultimi, degli obblighi di segretezza di cui ai punti 1, 2 e 3 e 

risponde nei confronti della Committente per eventuali violazioni dell’obbligo di riservatezza 

commesse dai suddetti soggetti. 

Il soggetto che presenta manifestazione di interesse può utilizzare servizi di cloud pubblici ove 

memorizzare i dati e le informazioni trattate nell'espletamento dell'incarico affidato, solo previa 

autorizzazione dell’Ente. 

 

Sarà possibile ogni operazione di auditing da parte della Amministrazione attinente le procedure 

adottate dal soggetto che propone manifestazione di interesse in materia di riservatezza e degli 

altri obblighi assunti dal presente contratto. 

Il soggetto che presenta manifestazione di interesse non potrà conservare copia di dati e 

programmi della Amministrazione, né alcuna documentazione inerente ad essi dopo la scadenza 

del Contratto e dovrà, su richiesta, ritrasmetterli all'Amministrazione. 

Le parti prestano il proprio reciproco consenso al trattamento dei propri dati personali 

all'esclusivo fine della gestione amministrativa e contabile della presente procedura con facoltà, 

solo ove necessario per tali adempimenti, di fornirli anche a terzi e comunque in ottemperanza 

degli obblighi previsti dal Regolamento UE 2016/679. 

ART. 13 - TRATTAMENTO DEI DATI 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii, anche con 

strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della procedura regolata dal presente avviso 

e per le formalità ad essa connesse. 

ART. 14 – CONFERIMENTO DEI DATI 

Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il 

mancato conferimento comporterà l’impossibilità di partecipare alle procedure in oggetto. 

Allegati: 

ALLEGATO 1 – “Richiesta di poter partecipare alla procedura di selezione per l’affidamento 

dei servizi di elaborazione buste paghe e consulenza del lavoro di A.M.B. S.p.a., attestante il 

possesso dei requisiti di ammissione (requisiti di ordine generale e requisiti di cui all’art. 80 del 

D. Lgs. n. 50/2016)” 

ALLEGATO 1 bis – “Dichiarazione di assenza di condanne penali e di presenza/assenza di 

misure di prevenzione per soggetti in carica. (Per le dichiarazioni di assenza solo qualora il 

sottoscrittore delle dichiarazioni cumulative non si sia assunto la responsabilità di dichiarare 

l’assenza delle cause di esclusione anche per conto degli altri soggetti in carica ai sensi 

dell’articolo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000; le dichiarazioni di presenza di misure di 

prevenzione devono essere rilasciate da ciascuna persona fisica colpita da provvedimenti).” 
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                                Il R.U.P.  

             (Dott. Vito Matranga) 


